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I. Altalinos rendelkezések

L.1. El6zmények

Budapest Févaros Kozgyllésének az atlathatd miikodésrél szolo 17/2025. (VI 12.)
onkormanyzati rendeletének 16-18. §-a a Févarosi Onkormanyzat t5bbségi befolyasa alatt all6
gazdasagi tarsasdgok szdmara a tarsasagoknal keletkezd vagy birtokdba kertild tizleti titok vagy
mas, torvény altal védett titok (a tovabbiakban egyiitt: tizleti titok) megfeleld kezelésének
biztositasara belsd szabalyzat alkotasat irja el, melyben régziti, hogy milyen tipusi adatokat,
milyen eljardsban és meddig kezel iizleti titokként, melynek a Budapesti Nagybani Piac Zrt. (a
tovabbiakban: Tarsasdg) az alabbiakban tesz eleg.

I.2. A szabdlyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatilya a Budapesti Nagybani Piac Zit. teljes foglalkoztatotti
(munkavégzésre irdnyuld barmely jogviszonyban 4l16) dllomdnyéra (a tovdbbiakban egyiitt:
munkavallalok) kiterjed.

(2) A szabalyzat targyi hatdlya a Tarsasig miikodésével osszefiiggésben keletkezo tizleti
titok mindsitésének, a mindsités feliilvizsgalatinak, kezelésésének és a kezelésre irdnyado
szabdlyok megsértése esetén alkalmazandé intézkedésekre terjed ki.

(3) A szabalyzat hatilya nem terjed ki a munkavallalok azon, az tizleti titok kezelésének
megsértését jelentd magatartasival osszefiiggésben induld olyan eljardsokra, melyben mds,
jogszabaly szerint kijel6lt szerv jogosult és koteles eljarni.

1.3. Az iizleti titok

Uzleti titok: gazdasigi tevékenységhez kapcsol6do, titkos — egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szamara nem konnyen hozzaférhetd — ennélfogva vagyoni értékkel bir6 olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl késziilt Osszedllitds, amelynek a titokban tartdsa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvarhaté magatartast taniisitja.

Uzleti titoknak min6siil kiilondsen:

a) az azonositasra alkalmas médon rogzitett, miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret,
megoldas, tapasztalat vagy ezek Osszedllitdsa (védett ismeret),

b) a Térsasag és iizleti partnerei altal k6tott szerz6désben megallapitott olyan egyedi tizleti
feltétel, melyek a szerz6dés egészére tekintettel a szerz8d6 felek 4ltal kolcsonds alku
eredményeképpen megallapitott dijakat, killonos kedvezményeket €s jogosultsdgokat
foglalnak magukban,

¢) a Tarsasag és iizleti partnere kozott kotott szerzodésnek azon rendelkezései, melyeket
az iizleti partner e szerz6désben kifejezetten tizleti titoknak mindsit,

d) anem a Téarsasagnal keletkezd adat, amennyiben az adat szolgaltatdja az adat e jellegét
egyértelmilen, az adat szolgaltatasakor, az iizleti titokként kezelendd adatok pontos
megjelolésével jelezte, és az adat iizleti titokkénti kezelése nem nyilvanval6an ellentétes
az lizleti titok védelmérol szol6 2018. évi LIV. torvényben foglaltakkal.

Az lizleti titokként valo kezelés tovabbi feltétele, hogy az ekként valo mindsitésre a I1.1. pontja
szerinti eljaras eredményeként keriiljon sor.
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II.  Kiilonos rendelkezések
IL1. Az iizleti titok mingsitése és a mingsités feliilvizsgalata

Uzleti titokka mindsitésré!

a) amuszaki igazgatd,

b) a helyiségazdalkodasi igazgat6,
¢) a fékonyveld,

d) abelso ellenér vagy

€) amegfelelési tandcsads

1. szdmid mellékletben meghatirozott formanyomtatvany felhasznaldséval tett javaslatira a
Tarsasag vezérigazgat6ja dont. A dontést a 2. szami melléklet szerinti adatlap felhasznélasaval
irasba kell foglalni, meghatérozva a mindsités idétartamat.

Amennyiben a Téarsasdg meghatdrozott szerz6déstipus esetén az 1.3. pontban meghatarozott
valamely iizleti titkot az ahhoz tartoz6 szerzédések tekintetében kivétel nélkiil alkalmaz, az iizleti
titokkd minGsitést a 3. szdmd melléklet szerinti formanyomtatvany felhasznaldsaval kell
kezdeményezni az érintett szerzédéstipusba tartozo szerzédések vagy azok részeinek iizleti titokka
mindsitését. A dontést a 4. szdmi melléklet szerinti adatlap felhasznaldsaval irdsba kell foglalni,
meghatdrozva a mindsités id6tartamat.

Uzleti titokként valé minsités idétartama

a) a Térsasag és az lizleti partner kozott kotott szerzédéssel kapcsolatban fennallé tizleti titok
esetében a szerz6dés fennallasa,

b) az lizleti partnernél keletkez6 tizleti titok esetében az iizleti partner altal jelzett idStartam,

c) egyéb lizleti titok esetében a mindsitéstdl szamitott legfeljebb 5 év

lehet azzal, hogy jogszabaly valtozasa vagy a feliilvizsgalat eredményeképpen az idétartam
sziikség esetén modosithatd.

Az lizleti titok minésitésének feliilvizsgalatat

a) amindsités kezdeményezdje sziikség szerint, de legalabb évente egyszer november 15. és
december 15. kdzott,

b) a jogszabalyvaltozisra tekintettel bedlls megfelelési kotelezettség esetén a jogszabaly
hatalybalépését kévets 30 napon beliil a megfelelési tanicsadd

végzi el, és amennyiben a mindsités idétartamanak médositasat vagy a mindsités megsziintetését
latja indokoltnak, Ggy azt a Tarsasag vezérigazgat6janal az 1. szami mellékletben meghatarozott
formanyomtatvény felhasznélasaval kezdeményezi. A feliilvizsglatrdl a vezérigazgatd dont.
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I1.2. Az iizleti titok felhasznalasanak és biztositasanak rendje

Uzleti titkot kizarélag az arra felhatalmazott munkavallalok ismerhetnek meg és hasznalhatnak fel
a feladataik elldtdsdhoz sziikséges mértékben és mddon. Az iizleti titok megismerésére €s
felhasznalaséra jogosult munkavéllalok korét a Tarsasag vezérigazgatdja hatdrozza meg.

Aki tizleti titok birtokaba jut, koteles azt megérizni, feladatkorének elltatdsan kiviil nem
hasznalhatja fel, e szabalyzatban meghatarozott esetek kivételével harmadik személy szdmara nem
adhatja ki. Az iizleti titok birtokaba jutott munkavallalé nem hasznilhatja fel arra, hogy annak
révén sajat maga vagy mas részére kozvetlen vagy kozvetett modon elényt szerezzen, a Tarsasag
tizleti partnerei szdmara hétrényt okozzon.

Az iizleti titkot tartalmazé dokumentumokat ,,UZLETI TITOK” jeloléssel — digitélis f4jl esetében
annak fajlnevében feltiintetve — kell ellatni.

I1.3. Uzleti titok harmadik fél részére torténé atadasa

Amennyiben a Tarsasidg és az lzleti partnere kozotti szerzédéses jogviszony teljesitéséhez
szitkséges a Tarsasag milkodésével Osszefiiggd iizleti titok ataddsa, a Tarsasag a szerz6désben
kifejezetten rogziti azon rendelkezéseket, melyeket iizleti titoknak mindsit, és amelyeknek iizleti
titokként torténd kezelésére az lizleti partnertdl kotelezettségvallalast kovetel meg.

Egyebekben a Tarsasdgtél harmadik fél részére iizleti titok 4taddséra kizérélag irdsbeli
(titoktartasi) megéllapodds keretében keriilhet sor, melyben a harmadik fél kotelezettséget vallal
megfeleld titokvédelmi és célhoz kotott felhasznalasi eldirasok érvényesitésére €s betartdséra.

Nem jelenti a titokvédelmi kotelezettségek sérelmét az tizleti titok harmadik fél szdmadra torténd
atadasa, ha

a) tzleti titok megismerésére feljogositott szerv térvényben meghatdrozott eljardsanak
lefolytatisa keretében keriil sor,

b) azt kozvetleniil alkalmazandé unids jogi aktus vagy toérvény irja el6,

c) azt birdsag jogerods itélete teszi kotelezove.

Amennyiben a Téarsasdghoz olyan dokumetum megismerésére irdnyuld kozérdekil adatigénylési
kérelem érkezik, melynek rendelkezéseivel kapcsolatban az iizleti partner nem egyértelmd,
hidnyos vagy egymdsnak ellentmondé tizleti titokmindsitéssel élt, az adatigénylési kérelem
teljesitése eldtt a Tarsasdg egyeztetést kezdeményez az iizleti partnerrel. Ennek folyaman a
Tarsasag felhivja az iizleti partner figyelmét arra, hogy a kozérdekii adatigénylés peres eljarasa
soran sziikség esetén az iizleti partner perbehivasit kezdeményezheti.

I1.4. Uzleti titok védelmének sérelme esetén teendd intézkedések

E szabdlyzatban foglaltak megsértése, illetve az iizleti titok védelmének sérelme esetén
haladéktalanul gondoskodni kell az iizleti titok védelmének helyreallitdr6l, majd a sérelemhez
vezetd magatartds koriilményeinek és a felelés személyének megallapitdsarol. Az eljarés
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lefolytatdsdnal a Tarsasig Panasz- és kozérdekii bejelentések, valamint szervezeti integritast sértd
események kezelési rendjének szabalyzatanak rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell.

Az érintett feleldsségének megéllapitisa esetén a Téarsasag:

a) az érintettet figyelmeztetésben részesiti,

b) fegyelmi eljardst kezdeményez,

¢) etikai eljarast kezdeményez,

d) a munka térvénykényvérdl sz616 2012. évi 1. torvény (a tovadbbiakban: Mt.) szerinti
munkavallal6i kotelezettségszegés vagy karokozis fennélldsa esetén az Mt. szerinti
jogkovetkezményeket érvényesithet,

¢) ha bintetéeljards kezdeményezése indokolt, akkor intézkedik a feljelentés
megtételérsl.

Az alkalmazand¢ intézkedések és szankcidk korérél a Tarsasag vezérigazgatdja dont.

II1. Zaro rendelkezések

Ez a szabdlyzat 2025. december 1-jén lép hatalyba, mellyel egyidében a 2025. oktdber 1-jén
hatélyba 1épett Uzleti titok kezelési rendjének szabélyzata hatélyét veszti.

IV. Melléklet

szamud melléklet: Javaslattétel iizleti titok mindsitésére / feliilvizsgalatira

szamu melléklet: Déntés lizleti titok mindsitésérdl / feliilvizsgalatarol

szami melléklet: Javaslattétel iizleti titok mindsitésére / felillvizsgalatara szerz8déstipus
esetén

szami melléklet: Dontés iizleti titok mindsitésérdl / feltilvizsgalatarol szerz8déstipus
esetén

el =

>

1. kiadds, hatélyos 2025. december 1. napjatdl 6



Budapesti Nagybani Piac Zrt. Uzleti titkok kezelési rendjének szabalyzata

1. sz. melléklet

JAVASLATTETEL UZLETI TITOK MINOSITESERE / FELULVIZSGALATARA

Javaslattevé adatai:

Neve:

Munkakore:

Uzleti titok forrisinak adatai:

Dokumentum (szerzodés) kelte:

Uzleti partner neve:

Dokumentum targya:

Dokumentum érintett pontjai:

Uzleti titok mindsitésének javasolt (feliilvizsgalt) idétartama:

Uzleti titok minsitésének indoka:

.............................................

Javaslattevo
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2. sz. melléklet

Ugyiratszam:

DONTES UZLETI TITOK MINOSITESEROL, / FELULVIZSGALATAROL

Uzleti titok forrasanak adatai:

Dokumentum (szerzédés) kelte:

Uzleti partner neve:

Dokumentum tirgya:

Dokumentum érintett pontjai:

Uzleti titok mindsitésének (feliilvizsgalt) idétartama:

Egyéb alkalmazando intézkedés, rendelkezés:

.............................................

Boros Andras
vezérigazgato
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3. sz. melléklet

JAVASLATTETEL UZLETI TITOK MINOSITESERE / FELULVIZSGALATARA
SZERZODESTIPUS ESETEN

Javaslattevé adatai:

Neve:

Munkakore:

Uzleti titok forrasianak adatai:

Szerzodéstipus targya:

Szerzdédéstipus rovid tartalmi

meghatirozasa:
Szerzé6déstipus érintett része: Szerzddések egésze / Bizonyos részei:

Uzleti titok mindsitésének javasolt (feliilvizsgalt) idétartama:

Uzleti titok mindsitésének indoka:

.............................................

Javaslattevé
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4, sz. melléklet

Ugyiratszdm:

DONTES UZLETI TITOK MINOSITESEROL / FELULVIZSGALATAROL
SZERZODESTIPUS ESETEN

Uzleti titok forrasianak adatai:

Szerzédéstipus targya:

Szerzédéstipus rovid tartalmi

meghatirozasa:

Szerzddéstipus érintett része: Szerzddések egésze / Bizonyos részei:

Uzleti titok mindsitésének (feliilvizsgalt) idétartama:

Egyéb alkalmazandé intézkedés, rendelkezés:

.............................................

Boros Andras
vezérigazgato
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